
D
ir

et
o

ri
a 

E
xe

cu
ti

va
F

o
lh

a 
d

e 
P

ag
am

en
to

Encaminhar 
novos 

beneficiários 
para inclusão 
no Cadastro

Inserir nvos 
benefícios no 

sistema da 
Folha de 

Pagamento

Dados 
cadastrados 

estão 
corretos

Cadastrar 
novos 

beneficiários no 
sistema da 
Folha de 

Pagamento

Sim

Não

Importar e 
lançar arquivos 
de descontos 

fixos e variáveis

Importar 
novos 

beneficiários 
na Folha

Calcular Folha 
de Pagamento

Conferência 
de valores 

OK?

Gerar o 
arquivo 
bancário

Sim

Cancelar 
beneficiários 

por óbito

Cancelar 
pensões por 
maioridade 

limite de 
tempo

Enviar o 
arquivo para a 

instituição 
bancária

Emitir e enviar 
relatório para 

a 
contabilidade

Solicitar 
resgate do 

Crédito

In
st

it
u

iç
ão

 
B

an
cá

ri
a

C
o

n
ta

b
ili

d
ad

e

Lançar Crédito 
em Conta

Contabilidade

Instituição 
bancária

Não

Empenha Liquida
Envia o 

processo à 
Diretoria

Devolve para 
o setor de 
folha de 

pagamento

Arquivar 

Mapeamento: Geração da Folha de Pagamento
Regime Próprio de Previdência 

do Municipio - Viçosa-Prev
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